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Formularz kalkulacji umorzenia pozyczki z PPP

Nazwa prawna firmy (,,Pozyczkobiorca”) DBA lub nazwa handlowa, jesli dotyczy
Adres siedziby Kod NAICS Nr TIN przedsigbiorstwa (EIN, Telefon firmowy
SSN, ITIN)
Gléwna osoba do kontaktu Adres e-mail

[ Pozyczka z pierwszej puli programu PPP [0 Pozyczka z drugiej puli programu PPP (zaznaczy¢ jedng opcje)

Numer pozyczki z PPP w SBA: Numer pozyczki z PPP u Pozyczkodawcy:

Kwota pozyczki z PPP: Data wyplaty pozyczki z programu PPP:

Kwota podwyzKki pozyczki z programu PPP (jesli dotyczy):

Data podwyzszenia pozyczki z programu PPP (jesli dotyczy):

Liczba pracownikdw w momencie skladania wniosku o pozyczke:

Liczba pracownikdw w momencie skladania wniosku o umorzenie:

Okres objety umowa: do

Kalkulacja umorzenia pozyczki:

Koszty ptac i koszty pozaptacowe
Wiersz 1. Koszty ptac (nalezy wprowadzi¢ kwote z Wykazu A do programu PPP, wiersz 10):

Wiersz 2. Sptaty odsetek od kredytow hipotecznych na dziatalno$¢ gospodarcza:

Wiersz 3. Czynsz lub optaty leasingowe na dziatalno$¢ gospodarcza:

Wiersz 4. Optaty za media z tytutu dziatalno$ci gospodarczej:

Wiersz 5. Pokrywane wydatki operacyjne:

Wiersz 6. Pokrywane koszty uszkodzenia mienia:

Wiersz 7. Pokrywane koszty dostawcow:

Wiersz 8. Pokrywane wydatki na ochrong pracownikow:

Korekty z tytutu ekwiwalentu petnego czasu pracy (FTE) oraz obnizek pensji/wynagrodzenia godzinowego
Wiersz 9. Catkowita obnizka pensji/wynagrodzenia godzinowego (nalezy wpisa¢ kwotg z Wykazu A
do programu PPP, wiersz 3):

Wiersz 10. Nalezy doda¢ kwoty z wierszy od 1 do 8, a nast¢pnie odja¢ kwote z wiersza 9:

Wiersz 11. Wspoétczynnik redukcji ekwiwalentu petnego czasu pracy FTE (wpisa¢ liczbe z Wykazu A
do programu PPP, wiersz 13):

Potencjalne kwoty umorzenia
Wiersz 12. Zmodyfikowana suma (nalezy pomnozy¢ warto$¢ z wiersza 10 przez warto$¢ z wiersza 11):

Wiersz 13. Kwota pozyczki z PPP:

Wiersz 14. Wymog kosztow ptac 60% (podzieli¢ wartos¢ z wiersza 1 przez 0,60):

Kwota umorzenia

Wiersz 15. Kwota umorzenia (nalezy wpisa¢ najmniejszg warto$¢ z wierszy 12, 13 i 14):
Formularz SBA 3508 (07/21)
Strona 1




S Program ochrony plac

i *%q Formularz wniosku o umorzenie pozyczki 3508 zaktualizowany 30 lipca 2021 r.
Informacje demograficzne Pozyczkobiorcy w ramach programu PPP (opcjonalne)

Instrukcje

1. Cel. Dane dotyczace statusu weterana/ plci/ rasy/ pochodzenia etnicznego, sg gromadzone wytgcznie w celach
sprawozdawczych programu.

2. Opis. Niniejszy formularz wymaga podania informacji 0 kazdym ze Zleceniodawcoéw Pozyczkobiorcy. W razie potrzeby nalezy
dodac dodatkowe arkusze.

3. Definicja Zleceniodawcy. Termin ,,Zleceniodawca” oznacza:

e W przypadku osoby prowadzacej jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, niezaleznego wykonawcy lub
przedsigbiorcy indywidualnego — osobe¢ prowadzacg jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza, niezaleznego
wykonawce lub przedsigbiorce indywidualnego.

e W przypadku spotki osobowej — wszystkich komplementariuszy i komandytariuszy posiadajacych 20% lub wiecej
kapitalu wtasnego Pozyczkobiorcy, lub kazdego wspodlnika zaangazowanego w zarzadzanie dziatalnos$cia
Pozyczkobiorcy.

e W przypadku spotki typu C lub typu S — wszystkich posiadaczy 20% lub wigcej kapitatu Pozyczkobiorcy, oraz kazdego
cztonka zarzadu i dyrektora.

e W przypadku spétki z ograniczona odpowiedzialno$cig — wszystkich wspolnikow posiadajacych 20% lub wigcej kapitatu
Pozyczkobiorcy, oraz kazdego cztonka zarzadu i dyrektora.

e Kazda osobe zatrudniong przez Pozyczkobiorcg do zarzadzania biezacg dzialalno$cig Pozyczkobiorey (,.kluczowy
pracownik™).

e Kazdego powierzajacego (jezeli Pozyczkobiorca nalezy do trustu).

e W przypadku organizacji non-profit — cztonkow zarzadu i dyrektorow Pozyczkobiorcy.

4. Imig i hazwisko Zleceniodawcy. Nalezy wpisa¢ pelne imie i nazwisko Zleceniodawcy.

5. Stanowisko Zleceniodawcy. Okresli¢ stanowisko Zleceniodawcy; na przyktad osoba fizyczna prowadzaca jednoosobowsg
dziatalno$¢ gospodarcza; niezalezny wykonawca; przedsigbiorca indywidualny; komplementariusz; wtasciciel; cztonek
zarzadu; dyrektor; wspolnik; lub kluczowy pracownik.

Imie i nazwisko Zleceniodawcy Status Zleceniodawcy

Wybra¢ odpowiedZ ponize;j:

Weteran [0 Nie weteran; [1 Weteran; [0 Weteran niepetnosprawny w wyniku stuzby wojskowe;j;
O Wspoétmatzonek weterana; [ Nie ujawniono

Pte¢ 0 Mezczyzna; [ Kobieta; OJ Nie ujawniono

Rasa (mozna O Rdzenny mieszkaniec Ameryki lub Alaski; O Azjata; [ Czarnoskory lub

wybra¢ wiccej niz| Afroamerykanin; O Rdzenny mieszkaniec Hawajow lub wysp Pacyfiku; O Biaty; X=Nie
jedna opcje) ujawniono

Pochodzenie O Latynos; [ Nie-Latynos; (I Nie ujawniono

etniczne

Ujawnienie informacji jest dobrowolne i nie bedzie miato wptywu na decyzj¢ o umorzeniu pozyczki

Skladajac ponizej swoj podpis, sklada Pan/Pani nastepujace o$wiadczenia i poswiadczenia w imieniu
Pozyczkobiorcy:

Upowazniony przedstawiciel Pozyczkobiorcy poswiadcza w dobrej wierze wszystkie ponizsze fakty, parafujac kazdy z nich. Terminy
,lista plac” 1 ,.koszty wynagrodzen” uzywane w ponizszych poswiadczeniach obejmuja wydatki wlasciciela (wydatki na prowadzenie

dziatalno$ci oraz wynagrodzenie wlasciciela) w przypadku Pozyczkobiorcow, ktorzy ztozyli wnioski o pozyczke przy uzyciu
formularza SBA 2483-C lub 2483-SD-C.

Kwota w dolarach, ktorej dotyczy wniosek o umorzenie (ktora nie przekracza czgséci kapitatowej pozyczki z PPP):

e zostata wykorzystana do pokrycia kosztow biznesowych, ktore kwalifikujg si¢ do umorzenia (koszty wynagrodzen
w celu zatrzymania pracownikow; sptaty odsetek z tytutu kredytu hipotecznego w ramach dziatalnosci; oplaty za
wynajem lub dzierzaw¢ w ramach dziatalnosci; optaty za media w ramach dziatalno$ci; pokrywane wydatki
operacyjne; pokrywane koszty szkdéd majatkowych; pokrywane koszty dostawcow; pokrywane wydatki na
ochrong pracownikow);

e obejmuje wszystkie majgce zastosowanie obnizki wynikajace ze zmniejszenia liczby pracownikow zatrudnionych
W pelnym wymiarze czasu pracy oraz obnizki pensji/wynagrodzenia godzinowego;

e obejmuje koszty plac rowne co najmniej 60% kwoty umorzenia;
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e w przypadku kazdego pracownika-wlasciciela (z udziatem 5% lub wigcej) lub osoby samozatrudnionej /
komplementariusza nie przekracza 2,5-krotno$ci miesigcznego wynagrodzenia otrzymywanego w roku
wykorzystanego do obliczenia kwoty pozyczki z PPP, lacznie do kwoty 20 833 USD na osobg we wszystkich
przedsigbiorstwach.

Rozumiem, ze jesli fundusze zostaly przeze mnie §wiadomie wykorzystane do niezatwierdzonych celow, rzad federalny
moze dochodzi¢ zwrotu kwoty pozyczki i/lub oskarzy¢ mnie o 0szustwo z powodztwa cywilnego lub karnego.

Pozyczkobiorca doktadnie zweryfikowatl platnosci z tytutu kwalifikujacych sie kosztow ptac i kosztow pozaptacowych,
0 ktorych umorzenie prosi.

Przekazalem/-am Pozyczkodawcy wymagang dokumentacje weryfikujaca koszty wynagrodzen, istnienie zobowigzan
i ustug (w stosownych przypadkach) przed dniem 15 lutego 2020 r., a takze kwalifikujace si¢ splaty odsetek od kredytow
hipotecznych na dziatalno$¢ gospodarcza, czynsz lub oplaty leasingowe na dziatalno$¢ gospodarcza, optaty za media
z tytutu dziatalnosci gospodarczej, pokrywane wydatki operacyjne, pokrywane koszty szkod majatkowych, pokrywane
koszty dostawcdw i pokrywane wydatki na ochrong pracownikow.

Jesli ten wniosek jest sktadany w celu uzyskania pozyczki z drugiej puli programu PPP, Pozyczkobiorca wykorzystat
wszystkie kwoty pozyczki z pierwszej puli PPP na wydatki kwalifikowalne przed wyptata pozyczki z drugiej puli programu
PPP.

Po$wiadczam ponadto, Ze informacje zawarte w niniejszym wniosku oraz informacje zawarte we wszystkich dokumentach
i formularzach uzupehiajacych sa prawdziwe i doktadne we wszystkich istotnych aspektach. Rozumiem, ze $wiadome
ztozenie falszywego oswiadczenia w celu uzyskania umorzenia pozyczki objetej gwarancja SBA podlega przepisom prawa,
w tym 18 USC 1001 i 3571 w wymiarze nie dluzszym niz pie¢ lat i/lub karze grzywny do 250 000 USD, karze pozbawienia
wolnosci zgodnie z art. 15 U.S.C. 645 grozi pozbawieniem wolnosci na okres nie duzszy niz dwa lata i/lub grzywna w
wysokosci nie wigkszej niz 5000 USD; oraz w przypadku ztozenia takiego oswiadczenia w instytucji ubezpieczonej
federalnie, podlega karze pozbawienia wolnosci zgodnie z art.18 USC 1014 w wymiarze nie dluzszym niz trzydziesci lat
i/lub karze grzywny nieprzekraczajacej 1 000 000 USD.

Dokumenty podatkowe, ktore przedtozytem/-am Pozyczkodawcy (o ile dotyczy), sa zgodne z tymi, ktoére Pozyczkobiorca
przedtozyl/przedlozy urzedowi skarbowemu i/lub panstwowej agencji skarbowej lub pracowniczej. Ponadto rozumiem,
przyjmuje do wiadomosci i zgadzam si¢, ze Pozyczkodawca moze udostgpnia¢ informacje podatkowe upowaznionym
przedstawicielom SBA, w tym upowaznionym przedstawicielom Biura Inspektora Generalnego SBA, w celu spehienia
wymagan programu PPP i wszystkich kontroli SBA.

Rozumiem, przyjmuj¢ do wiadomosci i zgadzam si¢, ze SBA moze zazada¢ dodatkowych informacji w celu oceny
kwalifikowalnoséci Pozyczkobiorcy do udzielenia pozyczki z PPP oraz do umorzenia pozyczki, a nieprzekazanie przez
Pozyczkobiorce informacji wymaganych przez SBA moze skutkowac ustaleniem, ze Pozyczkobiorca nie kwalifikowat si¢
do pozyczki z PPP lub odrzuceniem wniosku Pozyczkobiorcy o umorzenie pozyczki.

Jesli Pozyczkobiorca zaznaczyt pole ,,Warunki bezpiecznej przystani dla redukcji ekwiwalentu petnego czasu pracy FTE
1” w Wykazie A do programu PPP, Pozyczkobiorca nie byt w stanie prowadzi¢ dziatalnosci migdzy 15 lutego 2020 r.
a koncem okresu objetego umowa na tym samym poziomie dziatalno$ci, co przed 15 lutego 2020 r. wedlug wymogow
ustanowionych lub wytycznych wydanych migdzy 1 marca 2020 r. a 31 grudnia 2020 r. (lub w przypadku pozyczki
z programu PPP udzielonej po 27 grudnia 2020 r. wymogow ustanowionych lub wytycznych wydanych miedzy 1 marca
2020 . a ostatnim dniem Okresu objetego umowa), przez Sekretarza Departamentu Zdrowia i Opieki Spotecznej, Dyrektora
Centréw Kontroli i Zapobiegania Chorobom lub Administracji ds. Bezpieczenstwa i Zdrowia Zawodowego, zwigzanych
Z utrzymaniem standardow sanitarnych, dystansu spotecznego lub wszelkich innych wymagan bezpieczenstwa pracy lub
klienta zwigzanych z pandemig COVID-19.

Kwalifikowalnoé¢ Pozyczkobiorcy do umorzenia pozyczki zostanie oceniona zgodnie z przepisami programu PPP i wytycznymi
wydanymi przez SBA do dnia zlozenia niniejszego wniosku. SBA moze nakazaé Pozyczkodawcy odrzucenie wniosku
Pozyczkobiorcy o umorzenie pozyczki, jezeli SBA stwierdzi, ze Pozyczkobiorca nie kwalifikowat si¢ do otrzymania pozyczki z PPP.

Podpis upowaznionego przedstawiciela Pozyczkobiorcy Data

Imig i nazwisko drukowanymi literami Prawo posiadania
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Wykaz A do programu PPP

Arkusz Wykazu A do programu PPP, Tabela 1 — warto$ci sumaryczne
Wiersz 1. Nalezy wpisa¢ wynagrodzenie pieni¢zne (pole 1) z Arkusza Wykazu A do programu PPP, Tabela 1:

Wiersz 2. Nalezy wpisaé $redni ekwiwalent petnego czasu pracy FTE (pole 2) z Arkusza Wykazu A do
programu PPP, Tabela 1:

Wiersz 3. Nalezy wpisa¢ obnizke pensji/wynagrodzenia godzinowego (pole 3) z Arkusza Wykazu A
do programu PPP, Tabela 1:

Jesli $rednia roczna pensja lub wynagrodzenie godzinowe dla kazdego pracownika wymienionego
w Arkuszu Wykazu A do programu PPP, Tabela 1, w Okresie objetym umowa pozyczki wynosity
co najmniej 75% S$redniej rocznej pensji lub wynagrodzenia godzinowego takiego pracownika
w okresie ostatniego pelnego kwartatu przed Okresem objetym umowa, nalezy zaznaczy¢ to pole
O i wpisa¢ 0 w wierszu 3.

Arkusz Wykazu A do programu PPP, Tabela 2 — warto$ci sumaryczne

Wiersz 4. Nalezy wprowadzi¢ wynagrodzenie pieni¢zne (pole 4) z Arkusza Wykazu A do programu PPP,
Tabela 2:

Wiersz 5. Nalezy wprowadzi¢ sredni ekwiwalent pelnego czasu pracy FTE (pole 5) z Arkusza Wykazu A
do programu PPP, Tabela 2:

Koszty wynagrodzen niepienieznych w okresie objetym umowa

Wiersz 6. taczna kwota zaptacona lub poniesiona przez Pozyczkobiorce na sktadki pracodawcy w ramach
ubezpieczenia zdrowotnego pracownikow:

Wiersz 7. Laczna kwota zaptacona lub poniesiona przez Pozyczkobiorce na sktadki pracodawcy w ramach
ubezpieczenia emerytalnego pracownikéw:

Wiersz 8. Laczna kwota zaptacona lub poniesiona przez Pozyczkobiorce z tytutu podatkéw
stanowych i podatkéw lokalnych pracodawcy naliczanych od wynagrodzenia pracownika:

Wynagrodzenie dla wlascicieli

Wiersz 9. Laczna kwota wyptacona pracownikom-wtascicielom / osobom prowadzacym jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarcza / komplementariuszom:

Kwota ta nie moze by¢ uwzgledniona w Arkuszu Wykazu A do programu PPP, Tabela 1 lub 2.
Jesli dotyczy to wiecej niz jednej osoby, nalezy dotaczy¢ oddzielng tabele zawierajaca imiona
i nazwiska oraz platnosci dla kazdej z nich.

Laczne koszty plac

Wiersz 10. Koszty ptac (nalezy doda¢ wartosci z wierszy 1, 4,6, 7,81 9):

Woyliczenie redukcji ekwiwalentu petnego czasu pracy (FTE)
Jesli Wnioskodawca spetnia ktérekolwiek z ponizszych trzech kryteriow, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole, pominaé¢ wiersze 11
i 12 i wpisa¢ 1.0 w wierszu 13; a w przeciwnym razie wypelni¢ wiersze 11, 12 i 13:

Brak redukcji zatrudnienia lub $rednich godzin platnych: Jesli liczba pracownikéw lub przecigtna liczba ptatnych godzin pracy
pracownikow Pozyczkobiorcy nie ulegta zmniejszeniu w okresie od 1 stycznia 2020 r. do konca Okresu objetego umowg pozyczki,
nalezy zaznaczy¢ to pole O.

Warunki ,,Bezpiecznej przystani 1” dla redukcji ekwiwalentu pelnego czasu pracy FTE: Jezeli Wnioskodawca nie byt w stanie
prowadzi¢ dziatalno$ci od 15 Iutego 2020 r. do konca Okresu objgtego umowg na takim samym poziomie dziatalnosci jak przed 15
lutego 2020 r. zgodnie z ustanowionymi wymogami lub wytycznymi wydanymi migdzy 1 marca 2020 r. a 31 grudnia 2020 r. (lub w
przypadku pozyczki z programu PPP udzielonej po 27 grudnia 2020 r. — migdzy 1 marca 2020 r. a ostatnim dniem Okresu objetego
umowg w odniesieniu do takiej pozyczki) przez Sekretarza Departamentu Zdrowia i Opieki Spotecznej, Dyrektora Centrow Kontroli
i Zapobiegania Chorobom lub Administracji ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, zwigzanych z utrzymaniem norm sanitarnych,
dystansu spotecznego lub wszelkich innych wymagan bezpieczenstwa pracy lub klienta zwigzane z pandemig COVID-19, nalezy
zaznaczy¢ to pole O.
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Warunki ,,Bezpiecznej przystani 2” dla redukcji ekwiwalentu pelnego czasu pracy FTE: Jesli Wnioskodawca spetnia Warunki
~Bezpiecznej przystani 2” dla redukcji ekwiwalentu pelnego czasu pracy FTE (zob. Arkusz Wykazu A do programu PPP), nalezy
zaznaczy¢ to pole O.

Wiersz 11. Sredni ekwiwalent petnego czasu pracy FTE w wybranym przez Pozyczkobiorce okresie
odniesienia:

Wiersz 12. Catkowity $redni ekwiwalent pelnego czasu pracy FTE (doda¢ warto$ci z wiersza 2 i 5):

Wiersz 13. Tloraz redukcji ekwiwalentu pelnego czasu pracy FTE (podzieli¢ warto$¢ z wiersza 12 przez
warto$¢ z wiersza 11) lub wprowadzi¢ 1.0, jesli ktérekolwiek z powyzszych kryteriow zostato
spetnione:

Arkusz Wykazu A do programu PPP

Tabela 1: Wymienié¢ pracownikow, ktorzy:
e Byli zatrudnieni przez Pozyczkobiorce w dowolnym momencie w Okresie objetym umowsg pozyczki i ktorych gtéwne
miejsce zamieszkania znajduje si¢ w Stanach Zjednoczonych; oraz
e  Otrzymali wynagrodzenie od Pozyczkobiorcy w rocznej wysoko$ci mniejszej lub rownej 100 000 USD za wszystkie
okresy wynagrodzenia w 2019 roku, lub nie byli zatrudnieni przez Pozyczkobiorce w zadnym momencie 2019 roku.

Imie i nazwisko pracownika Identyfikator Wynagrodzenie Sredni ekwiwalent Obnizka
pracownika pieni¢zne pelnego czasu pracy pensji/wynagrodzenia
FTE godzinowego
Wyjatki dotyczace redukcji
ekwiwalentu pelnego czasu pracy
FTE:
Wartosci sumaryczne: Pole 1 Pole 2 Pole 3

Tabela 2: Wymieni¢ pracownikow, ktorzy:
e Byli zatrudnieni przez Pozyczkobiorce w dowolnym momencie w Okresie objetym umowg pozyczki i ktorych gtéwne
miejsce zamieszkania znajduje si¢ w Stanach Zjednoczonych; oraz
e  Otrzymali wynagrodzenie od Pozyczkobiorcy w rocznej wysoko$ci wiekszej niz 100 000 USD w dowolnym okresie
wynagrodzenia w 2019 roku.

Imi¢ i nazwisko pracownika Identyfikator Wynagrodzenie Sredni ekwiwalent
pracownika pieniezne pelnego czasu pracy
FTE
Wartosci Pole 4 Pole 5
sumaryczne:

Jezeli potrzebne s3 dodatkowe wiersze, nalezy dotaczy¢ dodatkowe tabele.

Warunki ..Bezpiecznej przystani 2 dla redukcji ekwiwalentu pelnego czasu pracy FTE:

Krok 1. Nalezy wprowadzi¢ catkowity $redni ekwiwalent petnego czasu pracy FTE Pozyczkobiorcy w okresie od 15 lutego
2020 r. do 26 kwietnia 2020 r. Nalezy zastosowac t¢ samg metodg, ktora zostata zastosowana do obliczenia $redniego
ekwiwalentu pelnego czasu pracy FTE w tabelach Arkusza Wykazu A do programu PPP. Zsumowa¢ warto$ci dla
wszystkich pracownikéw i wprowadzié te kwote:
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. Nalezy wprowadzi¢ catkowity ekwiwalent pelnego czasu pracy FTE Pozyczkobiorcy w okresie wynagrodzenia

Pozyczkobiorcy obejmujacym 15 lutego 2020 r. Postgpowac zgodnie z ta sama metoda, ktora zostata zastosowana
w kroku 1:

Jesli wartos¢ dla kroku 2 jest wigksza niz warto$¢ dla kroku 1, nalezy przej$¢ do kroku 4. W przeciwnym razie
warunki ,,Bezpiecznej przystani 2” dla redukcji ekwiwalentu petnego czasu pracy FTE nie majg zastosowania,
a Pozyczkobiorca musi wypetni¢ wiersz 13 w Wykazie A do programu PPP, dzielagc warto$¢ z wiersza 12 przez
wartos$¢ z wiersza 11 tego wykazu.

Wprowadzi¢ calkowity ekwiwalent pelnego czasu pracy FTE Pozyczkobiorcy (a) w przypadku pozyczki z PPP udzielonej
przed 27 grudnia 2020 r. na dzien 31 grudnia 2020 r. lub (b) w przypadku pozyczki z PPP udzielonej po 27 grudnia 2020 r.,
na ostatni dzien okresu objgtego umowa:

Jezeli warto$¢ wpisu dla kroku 4 jest wigksza lub rowna wartosci z kroku 2, nalezy wpisac¢ 1.0 w wierszu 13 Wykazu A
do programu PPP; warunki ,,Bezpiecznej przystani 2” dla redukcji ekwiwalentu pelnego czasu pracy FTE zostaty
spetnione. W przeciwnym razie warunki ,,Bezpiecznej przystani 2” dla redukcji ekwiwalentu pelnego czasu pracy FTE
nie beda mie¢ zastosowania, a Pozyczkobiorca musi wypehic¢ wiersz 13 w Wykazie A do programu PPP, dzielagc wartosc¢
Z wiersza 12 przez warto$¢ z wiersza 11 tego wykazu.

Ustawa o ograniczeniu dokumentacji — Nie ma obowiazku odpowiadania na ten zbidr informacji, chyba ze zawiera aktualnie wazny numer
kontrolny OMB. Szacowany czas na wypetnienie tego wniosku, w tym zgromadzenie potrzebnych danych, wynosi 180 minut. Uwagi dotyczace
tego czasu lub zadanych informacji nalezy przesta¢ na adres: Small Business Administration, Director, Records Management Division, 409 3rd St.,
SW, Washington DC 20416., oraz/lub SBA Desk Officer, Office of Management and Budget, New Executive Office Building, Washington DC
20503. PROSIMY NIE WYSYEAC POD TE ADRESY FORMULARZY.
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INSTRUKCJA DLA POZYCZKOBIORCOW DOTYCZACA SKEADANIA WNIOSKU O UMORZENIE
POZYCZKI NA FORMULARZU 3508

Aby ubiega¢ si¢ o umorzenie pozyczki udzielonej w ramach pierwszej lub drugiej puli Programu ochrony ptac (PPP),
Pozyczkobiorca moze wypetni¢ wniosek na formularzu 3508EZ lub formularzu 3508S lub uzy¢ niniejszego wniosku zgodnie ze
wskazdwkami podanymi w niniejszej instrukcji i przekaza¢ go swojemu Pozyczkodawcy (lub Pozyczkodawcy obstugujacemu
pozyczke). Pozyczkobiorca moze rowniez wypetnic niniejszy wniosek droga elektroniczng za posrednictwem strony
Pozyczkodawcy. W odniesieniu do kazdej pozyczki z programu PPP nalezy uzy¢ osobnego formularza wniosku o umorzenie
pozyczki. Nie mozna skorzysta¢ z jednego formularza, aby ztozy¢ wniosek o umorzenie zaréwno pozyczki z pierwszej puli, jak i
z drugiej puli programu PPP. W przypadku pozyczki z drugiej puli programu PPP 0 wartosci przekraczajacej 150 000 USD,
nalezy zlozy¢ wniosek o Umorzenie pozyczki dotyczacy pozyczki z pierwszej puli programu PPP przed lub rownoczesnie

z wnioskiem o umorzenie pozyczki z drugiej puli programu PPP, nawet jesli kwota umorzenia obliczona w przypadku pozyczki
z pierwszej puli programu PPP wynosi zero.

Jesli jest to wniosek sktadany o pozyczke z pierwszej puli programu PPP zatwierdzona w dniu 8 sierpnia 2020 r. lub wczeéniej, a
Pozyczkobiorca jest zobowigzany do przedtozenia formularza SBA 3508D ujawniajacego pakiet kontrolny, to ujawnienie to musi
zosta¢ przekazane Pozyczkodawcy nie pdzniej niz 30 dni po zlozeniu wniosku o umorzenie pozyczki. Patrz podsekcja B.16
tymczasowej ostatecznej zasady SBA opublikowanej 6 stycznia 2021 r. (86 FR 3692).

Whiosek sktada sie z nastepujacych czesci: (1) Formularz kalkulacji umorzenia pozyczki z PPP; (2) Wykaz A do programu PPP;
(3) Arkusz Wykazu A do programu PPP; oraz (4) (opcjonalny) Formularz informacji demograficznych pozyczkobiorcy w ramach
PPP. Wszyscy Pozyczkobiorcy muszg przekaza¢ dokument (1) i (2) swojemu Pozyczkodawcy.

Instrukcje dotyczace Formularza do obliczenia umorzenia pozvczki z PPP

Nazwa prawna firmy (,,Pozyczkobiorca”)/DBA lub nazwa handlowa (jesli dotyczy)/Numer TIN (EIN, SSN): Nalezy
wprowadzi¢ te same informacje, co w formularzu wniosku Pozyczkobiorcy (Formularz SBA 2483, Formularz SBA 2483-SD,
Formularz SBA 2483-C, Formularz SBA 2483-SD-C lub odpowiednik Pozyczkodawcy).

Adres stuzbowy/Kod NAICS/Telefon stuzbowy/Glowna osoba do kontaktu/Adres e-mail: Nalezy wpisa¢ te same informacje
co w formularzu wniosku o0 pozyczke, chyba Ze nastgpita zmiana adresu lub danych kontaktowych. Jesli kodu NAICS nie byto na
formularzu wniosku Pozyczkobiorcy, nalezy dopasowac kod dziatalnosci gospodarczej podany w zeznaniach podatkowych IRS do
podatku dochodowego, jesli ma to zastosowanie.

Pozyczka z pierwszej lub drugiej puli programu PPP: Zaznaczy¢ pole opisujace pozyczke z PPP, ktdrej dotyczy ten wniosek
0 umorzenie. Jesli Wnioskodawca ma tylko jedng pozyczke z programu PPP, nalezy wybra¢ opcje Pozyczka z pierwszej puli
programu PPP.

Numer pozyczki z PPP w SBA: Nalezy wpisa¢ numer pozyczki nadany przez SBA w momencie zatwierdzenia pozyczki. W razie
potrzeby nalezy poprosi¢ o podanie tego numeru Pozyczkodawce.

Numer pozyczki z PPP u Pozyczkodawcy: Nalezy wpisa¢ numer pozyczki z PPP nadany przez Pozyczkodawce.

Kwota pozyczki z programu PPP: Nalezy wpisa¢ wysokos¢ wyptaconej pierwotnej kwoty czgsci kapitatowej pozyczki
z programu PPP (pierwotnej kwoty pozyczki otrzymanej od Pozyczkodawcy).

Data wyplaty pozyczki z programu PPP: Nalezy wpisa¢ date otrzymania srodkow z pozyczki z PPP od Pozyczkodawcy. Jesli
nie wszystkie srodki z pozyczki z PPP otrzymano jednego dnia, nalezy poda¢ dat¢ pierwszej wyptaty. Jesli Wnioskodawca
otrzymat zatwierdzong podwyzke pozyczki z pierwszej puli programu PPP po 27 grudnia 2020 r., musi wprowadzi¢ date
otrzymania pierwotnej wyptaty wptywow z pozyczki z programu PPP.

Kwota zwigkszenia pozyczki z programu PPP: Nalezy wprowadzi¢ wyptacong kwotg zatwierdzonego zwigkszenia pozyczki
z pierwszej puli programu PPP otrzymana po 27 grudnia 2020 r. (jesli dotyczy).

Data zwigkszenia pozyczki z programu PPP: Nalezy wprowadzi¢ datg otrzymania od Pozyczkodawcy wptywow
z zatwierdzonego zwigkszenia pozyczki z pierwszej puli programu PPP (jesli dotyczy).

Liczba pracownikdw w momencie skladania wniosku o pozyczke: Nalezy wpisa¢ calkowitg liczbe pracownikow (wigczajac w

to wlascicieli/partneréw) w momencie sktadania wniosku o pozyczke z programu PPP.
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Liczba pracownikéw w momencie skladania wniosku o umorzenie: Nalezy wpisa¢ calkowitg liczbe pracownikow (wiagczajgc
w to wlascicieli/partnerow) w momencie sktadania wniosku o umorzenie pozyczki.

Okres objety umowa: Okres objety umowa pozyczki rozpoczyna si¢ w dniu pierwotnej wyptaty pozyczki. Konczy si¢ w
wybranym przez Pozyczkobiorce terminie, ktory przypada co najmniej 8 tygodni po dniu wyptaty pozyczki i nie pdzniej niz 24
tygodnie po dniu wyplaty pozyczki. Na przyktad, jesli Pozyczkobiorca otrzymal wpltywy z pozyczki PPP w poniedziatek 20
kwietnia 2020 r., pierwszym dniem Okresu obj¢tego umowa jest poniedziatek, 20 kwietnia 2020 r., a ostatnim dniem Okresu
objetego umowa jest dowolna data wybrana przez Pozyczkobiorcg migdzy niedzielg 14 czerwca 2020 r. a niedziela 4 pazdziernika
2020,

Obliczenie kwoty do umorzenia (zob. podsumowanie kosztow kwalifikujacych sie do umorzenia ponizej):

Wiersz 1: Nalezy wpisa¢ catkowite kwalifikujace sie koszty wynagrodzen poniesione lub zaptacone w Okresie objetym umowag
pozyczki. Aby obliczy¢ te koszty, nalezy wypeti¢ Wykaz A do programu PPP. Nalezy wpisa¢ kwote z Wykazu A do programu
PPP, wiersz 10.

Wiersz 2: Nalezy wpisa¢ kwote sptat odsetek od kredytu hipotecznego na dziatalno$¢ gospodarcza optaconych lub poniesionych
w Okresie objetym umowa pozyczki w odniesieniu do wszelkich zobowigzan z tytutu kredytéw hipotecznych na dziatalno$é¢
gospodarczg dla nieruchomosci lub mienia osobistego zaciagnietych przed 15 lutego 2020 r. Nie uwzglednia si¢ przedptat.

Wiersz 3: Nalezy wpisa¢ kwotg czynszu na dziatalno$¢ gospodarcza lub optat leasingowych za nieruchomosci lub mienie osobiste
zaptaconych lub poniesionych w Okresie objetym umowa pozyczki, zgodnie z umowami leasingu obowiazujacymi przed 15 lutego
2020 .

Wiersz 4: Nalezy wpisa¢ kwotg optat za media z tytutu dziatalnosci gospodarczej zaptacong lub poniesiong w Okresie objetym
umowg pozyczki, za media z tytutu dziatalnosci gospodarczej, dla ktorych ustuga rozpoczeta si¢ przed 15 lutego 2020 r.

Wiersz 5: Wprowadzi¢ kwote pokrywanych wydatkéw operacyjnych zaptaconych lub poniesionych w Okresie objetym umowa.

Wiersz 6: Wprowadzi¢ kwote pokrywanych kosztow szkod majatkowych zaptaconych lub poniesionych w Okresie objetym
umowa.

Wiersz 7: Wprowadzi¢ kwote pokrywanych kosztoéw dostawcy zaptaconych lub poniesionych w Okresie objetym umowa
pozyczki zgodnie z umowg, zaméwieniem lub zleceniem zakupu obowigzujacym przed rozpoczeciem Okresu objetego umowa (w
przypadku towaroéw tatwo psujacych si¢ umowa, zamowienie lub zlecenie zakupu musialy obowiazywaé przed Okresem objetym
umowg3 lub w dowolnym momencie tego okresu).

Wiersz 8: Wprowadzi¢ kwote pokrywanych wydatkow na ochron¢ pracownikéw zaptaconych lub poniesionych w Okresie
objetym umowsa.

UWAGA: W wierszach 2-8 nie ma obowiqgzku zglaszania platnosci, ktorych PozZyczkobiorca nie chce uwzglednia¢ w umarzanej
kwocie.

Wiersz 9: Nalezy wpisac liczbe z Wykazu A do programu PPP, wiersz 3. Ta kwota odzwierciedla redukcje umorzenia pozyczki
wymagang w przypadku obnizek pensji/wynagrodzenia godzinowego, ktore przekraczaja 25% dla niektdrych pracownikow, jak
opisano w Wykazie A do programu PPP.

Wiersz 10: Nalezy doda¢ wiersze od 1 do 8, odja¢ wiersz 9, a nastgpnie wpisa¢ sumg. Jesli ta kwota jest mniejsza niz zero, nalezy
wpisac zero.

Wiersz 11: Nalezy wpisa¢ liczbe z Wykazu A do programu PPP, wiersz 13.

Wiersz 12: Nalezy wpisa¢ kwotg z wiersza 10 pomnozong przez kwotg z wiersza 11. To wyliczenie obejmuje redukcj¢ umorzenia
pozyczki wymagang w przypadku redukcji ekwiwalentu petnego czasu pracy (FTE) dla pracownikéw, jak opisano w Wykazie A
do programu PPP.

Wiersz 13: Nalezy wpisa¢ kwote pozyczki z PPP.

Wiersz 14: Nalezy podzieli¢ kwote z wiersza 1 przez 0.60 i wpisa¢ wynik. Okresla to, czy co najmniej 60% potencjalnej kwoty
umorzenia zostato wykorzystane na pokrycie kosztow plac.

Wiersz 15: Nalezy wpisa¢ najmniejszg warto$¢ z wierszy 12, 13 lub 14.
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Podsumowanie kosztéw kwalifikujacych si¢ do umorzenia:
Pozyczkobiorcy kwalifikujg si¢ do umorzenia pozyczki w zakresie nastgpujacych kosztow:

1. Kwalifikujace si¢ koszty plac. Pozyczkobiorcy sa zazwyczaj uprawnieni do otrzymania umorzenia z tytutu wyptaconych
kosztow ptac i kosztow plac poniesionych w Okresie objetym umowa pozyczki (,.koszty ptac”). Koszty ptac uwaza si¢ za
zaptacone w dniu, w ktéorym wydawane sg czeki lub Pozyczkobiorca rozpoczyna transakcje kredytowa ACH. Koszty ptac
uwaza sie za poniesione w dniu, w ktéorym pracownik otrzymuje wynagrodzenie. Koszty ptac poniesione, ale nie zaptacone
w ostatnim okresie wynagrodzenia Pozyczkobiorcy w Okresie objetym umowsg pozyczki kwalifikuja si¢ do umorzenia,
jesli zostaly oplacone w nastepnym zwyklym terminie wyptaty lub przed tym terminem. W przeciwnym razie koszty ptac
musza zosta¢ oplacone w Okresie objetym umowa pozyczki. Dla kazdego indywidualnego pracownika tagczna kwota
wynagrodzenia pieni¢znego kwalifikujacego si¢ do umorzenia nie moze przekroczy¢ wysokos$ci rocznego wynagrodzenia
w wysokosci 100 000 USD, proporcjonalnie do okresu objetego umowa pozyczki. Koszty ptac, ktdre zostalty wyptacone
i poniesione, nalezy zliczy¢ tylko raz. Nalezy uwzglgdni¢ koszty ptac tylko tych pracownikow, ktorych gtéwne miejsce
zamieszkania znajduje si¢ w Stanach Zjednoczonych. Aby uzyska¢ informacje na temat tego, co kwalifikuje si¢ jako
koszty wynagrodzen, nalezy zapoznac¢ si¢ z tymczasowa zasada koncowa SBA opublikowang 6 stycznia 2021 r. (86 FR
3692), zmieniong przez tymczasowa zasade koncowa SBA opublikowang 18 marca 2021 r. (86 FR 15083). Aby uzyska¢
informacje na temat tego, co kwalifikuje si¢ jako koszty wynagrodzen Pozyczkobiorcy, ktory ztozyt wniosek o pozyczke
za pomocg formularza SBA 2483-C lub 2483-SD-C, nalezy zapozna¢ si¢ z tymczasowq zasada koncowa SBA dotyczaca
obliczania kwoty pozyczki i kwalifikowalno$ci opublikowang 3 marca 2021 r. (86 FR 13149 ), zmieniong przez
tymczasowg zasad¢ koncowa SBA opublikowang 18 marca 2021 r. (86 FR 15083).

2. Kwalifikujace si¢ koszty pozaplacowe. Koszty pozaplacowe kwalifikujace si¢ do umorzenia obejmuja:
(a) pokrywane zobowigzania hipoteczne: sptaty odsetek od kredytow hipotecznych (z wylaczeniem przedptaty lub splaty
czesci kapitatowej) od wszelkich zobowigzan z tytulu kredytow hipotecznych na dziatalno$¢ gospodarcza dla
nieruchomosci lub mienia osobistego, zaciggnietych przed 15 lutego 2020 r. (,,sptaty odsetek od kredytéw hipotecznych
na dzialalno$¢ gospodarczg™);
(b) pokrywane zobowigzania z tytutu czynszu: czynsz na dziatalno$¢ gospodarczg lub optaty leasingowe na podstawie
umoéw leasingu nieruchomosci lub mienia osobistego obowigzujacych przed dniem 15 lutego 2020 r. (,,czynsz lub oplaty
leasingowe na dziatalno$¢ gospodarcza™);
(c) pokrywane optaty za media: optaty za ustuge dystrybucji energii elektrycznej, gaz, wodeg, telefon, transport lub dostep
do internetu z tytutu dziatalnosci gospodarczej, dla ktorych ustuga rozpoczeta sie przed dniem 15 lutego 2020 r. (,,optaty
za media z tytutu dziatalnosci gospodarczej™);
(d) pokrywane wydatki operacyjne: platno$ci za oprogramowanie wykorzystywane w dziatalnoéci gospodarczej lub
ustuge przetwarzania w chmurze utatwiajaca prowadzenie dziatalnoéci, dostawa produktu lub ustugi, przetwarzanie,
ptatnos¢ lub monitorowanie wydatkéw na ptace, zasoby ludzkie, sprzedaz i funkcje rozliczeniowe lub rozliczanie
$ledzenia dostaw, zapasow, ewidencji i wydatkow;
(e) pokrywane koszty szkdd majatkowych: koszty zwigzane ze zniszczeniem mienia i aktami wandalizmu lub grabiezami
w wyniku zamieszek spotecznych, ktore miaty miejsce w 2020 r. i ktére nie byly objete ubezpieczeniem lub innym
odszkodowaniem;
(f) pokrywane koszty dostawcow: wydatki poniesione na rzecz dostawcy towarow za dostawe towarow, ktore sg
niezb¢dne dla dziatalnosci Pozyczkobiorcy w momencie ich poniesienia i dokonane zgodnie z umowsg, zaméwieniem lub
zleceniem zakupu obowigzujacym przed rozpoczgciem Okresu objetego umowa (w przypadku towarow tatwo psujgcych
si¢ umowa, zamowienie lub zlecenie zakupu musiaty obowiazywaé przed Okresem objgtym umowa lub w dowolnym
momencie tego okresu); oraz
(9) pokrywane wydatki na ochrong pracownikow: wydatki operacyjne lub kapitalowe, ktore utatwiajg dostosowanie
dziatalno$ci gospodarczej podmiotu do wymagan ustanowionych lub wytycznych wydanych przez Departament Zdrowia i
Opieki Spolecznej, Centra Kontroli Chordb lub Administracje Bezpieczenstwa i Higieny Pracy lub wszelkie rownowazne
wymagania ustanowione lub wytyczne wydane przez stan lub samorzad w okresie od 1 marca 2020 r. do dnia, w ktérym
wygasa ogloszony przez Prezydenta stan wyjatkowy w zwigzku z pandemig koronawirusa w 2019 r. (COVID-19)
W zakresie utrzymania standardow sanitarnych, dystansu spotecznego lub innych wymogéw dot. zapewnienia
bezpieczenistwa pracownikom lub klientom, zwigzanych z pandemig COVID-19, ale nie obejmuje to nieruchomosci
mieszkalnych ani débr niematerialnych.
Kwalifikujace si¢ koszty pozapltacowe nie mogg przekroczy¢ 40% catkowitej kwoty umorzenia. Kwalifikujace si¢ koszty
pozaptacowe musza zosta¢ zaptacone albo w Okresie objetym umowa pozyczki lub poniesione w Okresie objetym umowsg
pozyczki i zaptacone w zwyktym dniu rozliczenia lub przed data rozliczenia, nawet jesli data rozliczenia przypada po
Okresie objetym umowa pozyczki. Koszty pozaptacowe, ktdre zostaty optacone i poniesione, nalezy zliczy¢ tylko raz.

Kwota umorzenia pozyczki, o ktorg ubiega si¢ Pozyczkobiorca, moze podlegac¢ obnizkom, jak wyjasniono w Wykazie A do
programu PPP.
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Instrukcje do Wykazu A do programu PPP

Wiersze od 1 do 5: Nalezy wpisa¢ kwoty z tabel zawartych w Arkuszu Wykazie A do programu PPP, zgodnie z poleceniami.
Nalezy wpisa¢ kwote z wiersza 3 Wykazu A do programu PPP w wierszu 9 Formularza wniosku 0 umorzenie pozyczki z PPP.
W przypadku wierszy od 6 do 9 w Okresie objgtym umowa:

Wiersz 6: Nalezy wpisa¢ catkowita kwote zaptacong przez Pozyczkobiorce z tytutu sktadek pracodawcy na grupowe
ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie na zycie, ubezpieczenie od niezdolno$ci do pracy, ubezpieczenie na leczenie
okulistyczne lub stomatologiczne pracownikow, w tym sktadek pracodawcy na ubezpieczenie wlasne, optacany przez
pracodawce grupowy program zdrowotny, ale z wylaczeniem sktadek pracownikow przed opodatkowaniem lub po
opodatkowaniu. Nie nalezy dodawac sktadek na te $wiadczenia ptaconych w imieniu osoby samozatrudnione;j,
komplementariuszy lub pracownikéw-wtascicieli spotek typu S, poniewaz takie platnosci sa juz uwzglednione w ich
wynagrodzeniu. Ponadto nie nalezy dodawac sktadek za kontynuacj¢ ubezpieczenia COBRA uwzglednionych przy
ustalaniu kredytu zgodnie z art. 6432 Kodeksu skarbowego z 1986 roku.

Wiersz 7: Nalezy wpisa¢ calkowitg kwote zaptacong przez Pozyczkobiorce z tytutu sktadek pracodawcy na pracownicze
programy emerytalne, z wylaczeniem wszelkich sktadek pracownikéw przed opodatkowaniem lub po opodatkowaniu. Nie
nalezy dodawac¢ sktadek emerytalnych ptaconych przez pracodawce na rzecz oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowsa
dziatalno$¢ gospodarczg lub komplementariuszy, poniewaz takie ptatno$ci sg juz uwzglednione w ich wynagrodzeniu.

Wiersz 8: Nalezy wpisac catkowita kwote zaptacong przez Pozyczkobiorce 7 tytutu podatkow stanowych i lokalnych
pracodawcy naliczanych od wynagrodzenia pracownika (np. stanowy podatek od bezrobocia); nie uwzglednia¢ zadnych
podatkdéw potrgcanych u zrodta z zarobkdw pracownika.

Wiersz 9: Wprowadzi¢ kwoty, ktore Pozyczkobiorca zaplacit wtascicielom (pracownikom-wiascicielom (z udziatem co
najmniej 5%), osobie samozatrudnionej lub komplementariuszom). W przypadku kazdego indywidualnego wilasciciela we
wszystkich firmach kwota ta jest ograniczona do (a) 20 833 USD (2,5-miesigczna rownowarto$¢ 100 000 USD rocznie) lub
(b) 2,5-miesi¢cznej rownowartosci odpowiedniego wynagrodzenia danej osoby w roku, ktory postuzyt do obliczenia kwoty
pozyczki (2019 lub 2020), w zaleznosci od tego, ktora z tych kwot jest nizsza. Jesli Pozyczkobiorca ztozyt wniosek o
pozyczke za pomoca formularza SBA 2483-C lub 2483-SD-C, wynagrodzenie wlasciciela obejmuje wydatki wiasciciela
(wydatki na prowadzenie dziatalno$ci oraz wynagrodzenie wlasciciela). Koszty wlasciciela sa rowne réznicy migdzy
dochodem brutto Pozyczkobiorcy, a kosztami wynagrodzen pracownikoéw. Koszty wtasciciela Pozyczkobiorcy sa
ograniczone do (a) 20 833 USD (réwnowarto$¢ kwoty 100 000 USD za 2,5 miesigca rocznie) lub (b) ekwiwalentu 2,5-
miesiecznego dochodu brutto Pozyczkobiorcy w roku, ktory zostal wykorzystany do obliczenia kwoty pozyczki (rok 2019
lub 2020), w zalezno$ci od tego, ktora z tych wartosci jest nizsza.

Wiersz 10: Nalezy doda¢ wartosci z wierszy 1, 4, 6, 7, 8 1 9. Nalezy wpisac¢ te kwote w wierszu 1 w Formularzu kalkulacji
umorzenia pozyczki PPP.

Wiersz 11: Nalezy wpisaé catkowitg kwote $redniego tygodniowego ekwiwalentu pelnego czasu pracy (full-time equivalency,
FTE) Pozyczkobiorcy w wybranym okresie odniesienia. Do celdw tego obliczenia okresem odniesienia jest, wedlug wyboru
Pozyczkobiorcy, (i) 15 lutego 2019 r. — 30 czerwca 2019 r.; (ii) 1 stycznia 2020 r. — 29 lutego 2020 r.; lub (iii) w przypadku
pracodawcéw sezonowych, dowolny z poprzednich okreséw lub okres kolejnych nastepujacych po sobie dwunastu tygodni od

15 lutego 2019 r. do 15 lutego 2020 r. Dla kazdego pracownika nalezy zastosowac¢ t¢ samg metode, ktora zostata zastosowana do
obliczenia $redniego ekwiwalentu pelnego czasu pracy FTE w Arkuszu Wykazu A do programu PPP. Nalezy zsumowa¢ wszystkich
pracownikéw w okresie odniesienia i wpisa¢ t¢ sume w tym wierszu.

Obliczenia w wierszach 11, 12 i 13 postuzg do ustalenia, czy kwota umorzenia pozyczki dla Pozyczkobiorcy musi zosta¢ zmniejszona

w oparciu o redukcje ekwiwalentow petnego czasu pracy, zgodnie z wymogami ustawy. W szczegdlno$ci rzeczywista kwota umorzenia
pozyczki, ktorg Pozyczkobiorca otrzyma, moze zosta¢ zmniejszona, jezeli redni tygodniowy ekwiwalent pelnego czasu pracy
pracownikow Pozyczkobiorcy w Okresie objetym umowa pozyczki byt nizszy niz w wybranym przez Pozyczkobiorcg okresie
odniesienia. Pozyczkobiorca jest zwolniony z takiej redukcji i powinien pominaé¢ wiersze 11 i 12, jesli ktorekolwiek z trzech kryteriow
wymienionych w Wykazie A do programu PPP w ramach obliczenia redukcji ekwiwalentu petnego czasu pracy (FTE) zostato spetnione.

Wiersz 12: Nalezy doda¢ wartos$ci z wierszy 2 i 5.

Wiersz 13: Nalezy podzieli¢ wiersz 12 przez wiersz 11 (lub wprowadzi¢ 1.0, jesli ktorekolwiek z trzech kryteriow wymienionych
w Wykazie A do programu PPP w czg$ci Obliczenie redukeji ekwiwalentu petnego czasu pracy (FTE) zostato spetnione). Je$li warto§é
jest wigksza niz 1.0, nalezy wpisa¢ wartos¢ 1.0. Nalezy wpisaé t¢ kwote w wierszu 11 Formularza kalkulacji umorzenia pozyczki.
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Instrukcje do Arkusza Wykazu A do programu PPP

Nalezy wypetni¢ Arkusz Wykazu A do programu PPP lub uzyskaé rownowazny raport z systemu ptacowego Pozyczkobiorcy lub
podmiotu przetwarzajacego dane ptacowe.

Instrukcje do tabeli

Imie i nazwisko pracownika: Kazdego pracownika nalezy wymieni¢ oddzielnie. Nie nalezy wprowadzaé¢ zadnych niezaleznych
wykonawcdw, pracownikow-wtascicieli (o udziale rownym lub wigkszym niz 5%), 0sob samozatrudnionych ani wspolnikow. Nalezy
uwzgledni¢ koszty ptac tylko tych pracownikow, ktorych gtéwne miejsce zamieszkania znajduje sie w Stanach Zjednoczonych.

Identyfikator pracownika: Nalezy wpisa¢ ostatnie cztery cyfry numeru ubezpieczenia spotecznego kazdego pracownika.

Wynagrodzenie pieniezne: Wprowadzi¢ sume pensji brutto, wynagrodzenia brutto, napiwkow brutto, prowizji brutto, ptatnego
urlopu (urlop wypoczynkowy, urlop rodzinny, lekarski lub chorobowy, z wytaczeniem urlopu objetego amerykanska ustawsg o reakcji
na pandemi¢ koronawirusa ,,Najpierw rodziny”) oraz dodatkdéw z tytutu zwolnienia lub czasowej przerwy w pracy, wyptaconych lub
poniesionych w Okresie objetym umowg pozyczki. Nie nalezy uwzglednia¢ kwalifikujgcych si¢ wynagrodzen branych pod uwage
przy ustalaniu (a) kredytu na utrzymanie pracownikdw zgodnie z art. 2301 Ustawy CARES, zmienionej art. 206 i 207 Ustawy 0
pewnosci podatkowej i ulgach podatkowych w przypadku sytuacji nadzwyczajnych z 2020 r.; (b) kredytu na utrzymanie pracownikoéw
zgodnie z art. 3134 Kodeksu skarbowego z 1986 r., zgodnie z Ustawg o amerykanskim planie ratunkowym z 2021 r.; oraz (c) ulgi z
tytutu klesk zywiotowych zgodnie z art. 303 Ustawy o pewnos$ci podatkowej i ulgach podatkowych w przypadku sytuacji
nadzwyczajnych z 2020 r. Dla kazdego indywidualnego pracownika taczna kwota wynagrodzenia pieni¢znego kwalifikujacego si¢ do
umorzenia nie moze przekroczy¢ wysokosci rocznego wynagrodzenia w wysokosci 100 000 USD, proporcjonalnie do okresu objetego
umowa pozyczki. Na przyktad w przypadku 8-tygodniowego Okresu obj¢tego umowa maksymalna kwota wynosi 15 385 USD,

aw przypadku 24-tygodniowego Okresu objetego umowsa warto$¢ maksymalna to 46 154 USD.

Sredni ekwiwalent pelnego czasu pracy FTE: Oblicza sie w ten sposob redni ekwiwalent petnego czasu pracy (FTE) w Okresie
objetym umowg pozyczki. Dla kazdego pracownika nalezy wpisac §rednia liczbe godzin ptatnych tygodniowo, podzieli¢ przez 40

i zaokragli¢ sume do najblizszej wartosci dziesigtnej. Maksimum dla kazdego pracownika jest ograniczone do 1.0. Pozyczkobiorca
moze wybraé, czy zastosowac uproszczong metode, ktora przypisuje wartos¢ 1.0 pracownikom, ktérzy pracuja 40 godzin
tygodniowo lub dhuzej, oraz 0,5 pracownikom, ktorzy pracujg kroce;j.

Obliczenie to postuzy do ustalenia, czy kwota umorzenia pozyczki dla Pozyczkobiorcy musi zosta¢ obnizona z powodu ustawowego
wymogu dotyczacego redukcji ekwiwalentu petnego czasu pracy pracownikow. Pozyczkobiorcy kwalifikujg si¢ do umorzenia
pozyczki w odniesieniu do niektorych wydatkéw w Okresie objetym umowg pozyczki. Jednakze rzeczywista kwota umorzenia
pozyczki, ktora Pozyczkobiorca otrzyma, moze by¢ nizsza, w zaleznosci od tego, czy srednia tygodniowa liczba pracownikow
Pozyczkobiorcy bedaca ekwiwalentem petnego czasu pracy w Okresie objetym umowa pozyczki byta nizsza niz w wybranym przez
Pozyczkobiorcg okresie odniesienia (zob. Instrukcje do Wykazu A do programu PPP, Wiersz 11). Pozyczkobiorca jest zwolniony

z takiej obnizki, jezeli zastosowanie maja warunki ,,bezpiecznej przystani” dla redukcji ekwiwalentu petnego czasu pracy FTE. Zob.
ponizsze instrukcje dotyczace warunkow ,,bezpiecznej przystani” dla redukcji ekwiwalentu petnego czasu pracy FTE.

Obnizka pensji/wynagrodzenia godzinowego: Obliczenie to postuzy do ustalenia, czy kwota umorzenia pozyczki dla
Pozyczkobiorcy musi zosta¢ obnizona z powodu ustawowego wymogu dotyczacego obnizenia pensji i wynagrodzen pracownikow.
Pozyczkobiorcy kwalifikujg sie do umorzenia pozyczki w odniesieniu do niektdrych wydatkéw w Okresie objetym umowg pozyczki.
Rzeczywista kwota umorzenia pozyczki, ktorg Pozyczkobiorca otrzyma, moze jednak by¢ nizsza, w zaleznosci od tego, czy pensja
lub wynagrodzenie godzinowe niektorych pracownikow w Okresie objetym umowg pozyczki byly nizsze niz w ciggu ostatniego
pelnego kwartatu przed Okresem objetym umowa. Jezeli Pozyczkobiorca przywrocit poziom pensji/wynagrodzenia godzinowego,
moze kwalifikowac¢ si¢ do wyeliminowania kwoty obnizki pensji/wynagrodzenia godzinowego. Pozyczkobiorca musi wypehi¢ ten
arkusz, aby ustali¢, czy nalezy zmniejszy¢ kwot¢ umorzenia pozyczki, do ktorej jest uprawniony. Nalezy wypetni¢ kolumng Obnizka
pensji/wynagrodzenia godzinowego tylko dla pracownikow, ktorych pensje lub wynagrodzenie godzinowe zostaty obnizone o ponad
25% w Okresie objetym umowa pozyczki w porownaniu do ostatniego pelnego kwartatu przed Okresem objetym umowa. Dla
kazdego pracownika wymienionego w Tabeli 1 nalezy wpisa¢ nastepujace dane (z wykorzystaniem pensji dla pracownikow
otrzymujgcych pensje i wynagrodzenia godzinowego dla pracownikéw rozliczanych wg stawki godzinowej):

Krok 1. Nalezy ustali¢, czy ptaca zostala obnizona o wigcej niz 25%.
a.  Wprowadzi¢ srednie roczne wynagrodzenie lub stawke godzinowa w Okresie objetym umowa:
b. Wprowadzi¢ $rednie roczne wynagrodzenie lub stawke godzinowa z ostatniego petnego kwartatu przed
Okresem objetym umowa:
c. Podzieli¢ warto$¢ wprowadzong w 1.a. przez warto$¢ z 1.b.:
Jesli wartos¢ z pola 1.c. wynosi 0.75 lub wigcej, nalezy wpisac ,,0” w kolumnle powyzej pola 3 dla tego
pracownika; w przeciwnym razie nalezy przejs$¢ do kroku 2.
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Krok 2. Nalezy okresli¢, czy spetniono warunki ,,bezpiecznej przystani” dla obnizki pensji/wynagrodzenia godzinowego.

a. Nalezy wpisa¢ kwote rocznej pensji lub wynagrodzenia godzinowego na dzien 15 lutego 2020 r.:

b. Nalezy wpisa¢ kwote $redniej rocznej pensji lub wynagrodzenia godzinowego w okresie od 15 lutego 2020 r.
do 26 kwietnia 2020 r.:
Jesli warto$¢ w polu 2.b jest rowna lub ch;ksza niz w polu 2.a, nalezy przej$¢ do kroku 3. W przeciwnym
razie nalezy przejs$¢ do 2.c.

€. Wprowadzi¢ srednie roczne wynagrodzenie lub stawke godzinowa na dzien (a) w przypadku pozyczki z PPP
udzielonej przed 27 grudnia 2020 r. — 31 grudnia 2020 r. lub (b) w przypadku pozyczki z programu PPP
udzielonej po 27 grudnia 2020 r. — ostatni dziefi Okresu obj¢tego umowa:
Jezeli warto$é w 2.c. jest rowna lub wieksza niz warto$¢ w 2.a., spetniono warunki ,,bezpleczne] przystani” dla
obnizki pensji/wynagrodzenia godzinowego — nalezy wpisa¢ ,,0” w kolumnie powyzej pola 3 dla tego
pracownika. W przeciwnym razie nalezy przejs$¢ do kroku 3.

Krok 3. Nalezy okresli¢ obnizke pensji/wynagrodzenia godzinowego.
a. Pomnozy¢ kwote wpisang w polu 1.b. przez 0,75:
b. Odja¢ kwotg wpisana w polu 1.a. od kwoty z 3.a.:
Jesli pracownik pracuje w trybie godzinowym, taczna kwotg obnizki w dolarach, ktéra przekracza 25%, nalezy

obliczy¢ w nastepujacy sposob:
c. Wprowadzi¢ $rednig liczbg godzin przepracowanych w tygodniu w ostatnim petnym kwartale poprzedzajacym

Okres objety umowa:
d. Pomnozy¢ kwote wpisang w polu 3.b. przez kwote wpisang w polu 3.c. . Pomnozy¢ t¢ kwote
przez liczbe tygodni w Okresie objetym umowa (liczba catkowita od 8 do 24): . Nalezy

wpisaé t¢ warto$¢ w kolumnie powyzej pola 3 dla tego pracownika.
Jesli pracownik ma wyplacang pensje, taczng kwote obnizki w dolarach, ktora przekracza 25%, nalezy obliczy¢ w

nastgpujacy sposob:
e. Pomnozy¢ kwotg podang w 3.b. przez liczb¢ tygodni w Okresie objetym umowa: . Podzieli¢
te kwote przez 52: . Nalezy wpisac¢ t¢ warto$¢ w kolumnie powyzej pola 3 dla tego
pracownika.

Wyjatki dotyczace redukcji ekwiwalentu pelnego czasu pracy FTE: Nalezy poda¢ ekwiwalenty petnego czasu pracy FTE (1) dla
wszystkich stanowisk, dla ktoérych Pozyczkobiorca ztozyt w dobrej wierze pisemng ofertg ponownego zatrudnienia osoby, ktora byta
pracownikiem w dniu 15 lutego 2020 r., ale w odniesieniu do ktorych Pozyczkobiorca nie byt w stanie zatrudnié rownie
wykwalifikowanych pracownikéw na nieobsadzone stanowiska (a) w dniu 31 grudnia 2020 r. lub wczeéniej w przypadku pozyczek
z programu PPP uzyskanych przed 27 grudnia 2020 r. lub (b) najp6zniej w ostatnim dniu Okresu obje¢tego umowa w przypadku
pozyczek z PPP uzyskanych po 27 grudnia 2020 r.; (2) dla wszystkich stanowisk, w odniesieniu do ktérych Pozyczkobiorca ztozyt w
dobrej wierze pisemnag oferte przywrdcenia wszelkich zmniejszonych godzin pracy, przy takiej samej pensji lub wynagrodzeniu,

w Okresie objetym umowa, ale pracownik odrzucit oferte, oraz (3) dla wszystkich pracownikow, ktorzy w Okresie objetym umowa
(a) zostali zwolnieni z waznych przyczyn, (b) dobrowolnie zrezygnowali lub (c) dobrowolnie ztozyli wniosek o redukcje godzin
pracy, ktory zostal przyjety. We wszystkich tych przypadkach w tym wierszu nalezy uwzgledni¢ ekwiwalenty petnego czasu pracy
(FTE) tylko wtedy, gdy stanowisko nie zostato obsadzone przez nowego pracownika. Jakiekolwiek redukcje ekwiwalentu petnego
czasu pracy FTE w tych przypadkach nie zmniejszaja mozliwosci uzyskania umorzenia pozyczki przez Pozyczkobiorce.

Pola od 1 do 5: Nalezy wpisa¢ sumy kwot w kazdej kolumnie.

Bezpieczna przystan dla redukcji ekwiwalentu pelnego czasu pracy FTE

Dwie oddzielne ,,bezpieczne przystanie” zwalniaja niektorych pozyczkobiorcow z jakiejkolwiek obnizki umorzenia pozyczki na
podstawie zmniejszenia liczby pracownikéw zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy (FTE):

1. Pozyczkobiorca jest zwolniony z obnizenia umorzenia pozyczki na podstawie opisanej powyzej redukcji pracownikow
zatrudnionych na pelnym etacie (FTE), jezeli Pozyczkobiorca, w dobrej wierze, jest w stanie udokumentowac, ze nie byt
W stanie prowadzi¢ dziatalno$ci gospodarczej miedzy 15 lutego 2020 r. a zakonczeniem Okresu obj¢tego umowa na tym samym
poziomie dziatalnosci co przed 15 lutego 2020 r., ze wzgledu na zgodno$¢ z wymogami ustanowionymi lub wytycznymi
wydanymi migdzy 1 marca 2020 r. a 31 grudnia 2020 r. (lub, w przypadku pozyczki z PPP udzielonej po 27 grudnia 2020 r.,
wymaganiami ustanowionymi lub wytycznymi wydanymi pomiedzy 1 marca 2020 r. a ostatnim dniem Okresu objetego umowa)
przez Sekretarza Departamentu Zdrowia i Opieki Spotecznej, Dyrektora Centrow Kontroli i Zapobiegania Chorobom lub
Administracji ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, zwigzane z utrzymaniem norm sanitarnych, dystansu spotecznego lub innych
wymagan dot. bezpieczenstwa pracownikow lub klientdéw zwiazanych z COVID-19.
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Pozyczkobiorca jest zwolniony z obnizenia umorzenia pozyczki na podstawie opisanej powyzej redukcji pracownikow
zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu pracy (FTE), jezeli spetnione sg oba nastepujace warunki: (a) pozyczkobiorca
zmniejszyt liczbe pracownikow zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu pracy (FTE) w okresie od 15 lutego 2020 r. do 26
kwietnia 2020 r.; oraz (b) Pozyczkobiorca nastepnie przywrdcit poziomy zatrudnienia w przeliczeniu na pelne etaty w okresie
wynagrodzenia Pozyczkobiorcy, ktory obejmowat 15 lutego 2020 r., nie pdzniej niz (i) 31 grudnia 2020 r. w przypadku
pozyczki z PPP udzielonej przed 27 grudnia 2020 r., lub (ii) w ostatnim dniu Okresu objetego umowg w przypadku pozyczki

z PPP udzielonej po 27 grudnia 2020 r.
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Dokumenty, ktore kazdy Pozyczkobiorca musi przedlozyé wraz z wnioskiem o umorzenie pozycezki w ramach PPP

Formularz kalkulacji umorzenia pozyczki z PPP

Wykaz A do programu PPP

Lista plac: Dokumentacja potwierdzajaca kwalifikujace si¢ wynagrodzenie pieni¢zne i wyplaty $wiadczen niepienigznych z Okresu

objetego
a.

b.

umowa, sktadajaca si¢ z kazdego z ponizszych elementow:
Wyciagi z kont bankowych lub raporty zewnetrznych dostawcoéw ustug ptacowych dokumentujace wysokosé
wynagrodzenia pieni¢znego wyplacanego pracownikom.
Formularze podatkowe (lub réwnowazne raporty zewnetrznych dostawcow ustug ptacowych) za okresy pokrywajace sie
Z Okresem objetym umowg pozyczki:
i. Przekazane zgloszenia dotyczgce podatku od wynagrodzen lub zgtoszenia, ktdre zostang przekazane do urzedu
skarbowego (IRS) (zazwyczaj formularz 941); oraz
ii. Kwartalne sprawozdania z dziatalno$ci gospodarczej i indywidualnych wynagrodzen pracownikow oraz
zgloszenia podatkowe dotyczace ubezpieczenia od bezrobocia, ktére sg lub beda zgtaszane do odpowiedniego
stanu.
Pokwitowania wplat, anulowane czeki lub wyciagi z konta dokumentujace wysoko$¢ wszelkich wptat dokonanych
przez pracodawce na rzecz pracowniczego grupowego ubezpieczenia zdrowotnego, na zycie, od niezdolno$ci do pracy,
na leczenie okulistyczne lub stomatologiczne oraz planéw emerytalnych, ktore Pozyczkobiorca wliczyt do kwoty
umorzenia (Wykaz A do PPP, wiersze (6) i (7)).

Ekwiwalent pelnego czasu pracy FTE: Dokumentacja wykazujaca nastepujace dane (do wyboru przez Pozyczkobiorce):

a.

b.

$rednia liczba pracownikéw zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu pracy (FTE) na tygodniowej liScie ptac osob
zatrudnionych przez Pozyczkobiorce w okresie od 15 lutego 2019 r. do 30 czerwca 2019 r.;

$rednia liczba pracownikéw zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu pracy (FTE) na tygodniowej liscie ptac os6b
zatrudnionych przez Pozyczkobiorce w okresie od 1 stycznia 2020 r. do 29 lutego 2020 r.; lub

w przypadku pracodawcy sezonowego, Srednia liczba pracownikow zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu pracy (FTE)
na tygodniowej liscie ptac 0sob zatrudnionych przez Pozyczkobiorce w okresie od 15 lutego 2019 r. do 30 czerwca 2019 r.;
od 1 stycznia 2020 r. do 29 lutego 2020 r.; lub w dowolnym okresie nastepujacych bezposrednio po sobie 12 tygodni od
15 lutego 2019 r. do 15 lutego 2020 r.

Wybrany okres musi by¢ tym samym okresem, ktory wybrano do wypehienia Wykazu A do programu PPP, wiersz 11.
Dokumenty moga obejmowac zgloszenia dotyczace podatku od wynagrodzen juz ztozone lub zgloszenia, ktore zostang przekazane

do urzed

u skarbowego (zazwyczaj formularz 941), oraz kwartalne sprawozdania dotyczace dziatalno$ci gospodarcze;j

i indywidualnych wynagrodzen pracownikow, i zgloszenia dotyczace podatku od bezrobocia juz zgloszone lub ktore zostana
zgloszone do odpowiedniego stanu. Przedtozone dokumenty moga obejmowac okresy dtuzsze niz okres wskazany.

Koszty pozaptacowe: W odniesieniu do kategorii a-c, dokumentacja weryfikujaca istnienie zobowigzan/ustug przed 15 lutego

2020r. i
a.

platnosci kwalifikujacych si¢ z Okresu objetego umowa pozyczki.

Sptaty odsetek od kredytéw hipotecznych na dziatalno$é gospodarcza: Kopia harmonogramu amortyzacji Pozyczkodawcy

i rachunkow lub anulowanych czekow weryfikujacych kwalifikujgce sie ptatnosci z Okresu objetego umowa pozyczki; lub
wyciggow z rachunkow Pozyczkodawcy z lutego 2020 r. i miesiecy Okresu objetego umowsg pozyczki przez jeden miesiac

po zakonczeniu Okresu obj¢tego umowa pozyczki, weryfikujace kwoty odsetek 1 kwalifikujacych si¢ ptatnosci.

Czynsz lub optaty leasingowe na dziatalno$¢ gospodarczg: Kopia aktualnej umowy leasingu i rachunkéw lub anulowanych
czekow weryfikujacych kwalifikujace si¢ ptatnosci z Okresu objetego umowa pozyczki; lub wyciggow z rachunku
leasingodawcy z lutego 2020 r. i z Okresu objgtego umowa pozyczki przez jeden miesigc po zakonczeniu Okresu objetego
umowg pozyczki, weryfikujace kwalifikujace si¢ ptatnosci.

Opfaty za media z tytulu dziatalno$ci gospodarczej: Kopia faktur z lutego 2020 r. oraz faktur zaptaconych w Okresie objetym
umowg pozyczki oraz rachunkow, anulowanych czekéw lub wyciagéow z rachunkoéw weryfikujacych te kwalifikujace si¢
ptatnosci.

Pokrywane wydatki operacyjne: Kopie faktur, zaméwien lub zlecen zakupu zaptaconych w Okresie objetym umowa pozyczki
oraz rachunkéw, anulowanych czekoéw lub wyciagdéw z rachunkow weryfikujacych te kwalifikujace sie ptatnosci.

Pokrywane koszty szkdd majatkowych: Kopie faktur, zamoéwien lub zlecen zakupu zaptaconych w Okresie objetym umowa
oraz pokwitowania, anulowane czeki lub wyciagi z konta weryfikujace te kwalifikujace si¢ ptatnosci oraz dokumentacje, ze
koszty byly zwigzane ze zniszczeniem mienia i aktami wandalizmu lub grabiezami z powodu zamieszek spotecznych, ktore
mialy miejsce w 2020 r., i ze takie koszty nie byly objete ubezpieczeniem lub innym odszkodowaniem.

Pokrywane koszty dostawcow: Kopie umoéw, zamdwien lub zlecen zakupu obowigzujacych w dowolnym momencie przed
Okresem objetym umowa (z wyjatkiem towardw tatwo psujacych sig), kopie faktur, zamowien lub zlecen zakupu zaptaconych
w Okresie objetym umowa oraz pokwitowan, anulowanych czekéw lub wyciagow z konta weryfikujacych te kwalifikujace si¢
ptatnosci.
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0. Pokrywane wydatki na ochrong pracownikow: Kopie faktur, zaméwien lub zlecen zakupu zaptaconych w Okresie objetym
umowg oraz pokwitowania, anulowane czeki lub wyciagi z konta weryfikujace te kwalifikujace si¢ ptatnosci oraz
dokumentacje, ze wydatki zostaty wykorzystane przez pozyczkobiorcg w celu zachowania zgodno$ci z obowiazujacymi
wytycznymi zwigzanymi z COVID-19 w Okresie objetym umowa.

Dokumenty, ktore kazdy Pozyczkobiorca musi przechowywaé, ale nie jest zobowiazany do ich przedlozenia

Arkusz Wykazu A do programu PPP lub jego odpowiednik i nastepujace dokumenty:

a. Dokumentacja potwierdzajaca umieszczenie kazdego pracownika w Tabeli 1 Arkusza Wykazu A do programu PPP,
W tym, w razie potrzeby, obliczenie ,,Obnizki pensji/wynagrodzenia godzinowego”.

b. Dokumentacja potwierdzajgca umieszczenie kazdego pracownika w Tabeli 2 Arkusza Wykazu A do programu PPP;
szczegolnie gdy kazdy pracownik wymieniony na liScie otrzymywat w dowolnym pojedynczym okresie wynagrodzenia
w 2019 r. wynagrodzenie w rocznej wysokosci ponad 100 000 USD.

¢. Dokumentacja dotyczaca wszelkich ofert pracy dla pracownikéw i odmoéw, odmowy przyjecia przywrdcenia
redukcji godzin, zwolnien z przyczyn lezacych po stronie pracownika, dobrowolnych rezygnacji, pisesmnych
whnioskow pracownikéw o redukcje harmonogramu pracy oraz niemoznosci zatrudnienia pracownikéw o podobnych
kwalifikacjach na nieobsadzone stanowiska na dzien lub przed (i) 31 grudnia 2020 r. w przypadku pozyczki z PPP
udzielonej przed 27 grudnia 2020 r. lub (ii) ostatnim dniem Okresu objetego umowa w przypadku pozyczki z PPP
udzielonej po 27 grudnia 2020 r.

d. Dokumentacja potwierdzajaca poswiadczenie, ze Pozyczkobiorca nie byt w stanie prowadzi¢ dziatalnos$ci migdzy 15 lutego
2020 r. a koncem okresu objetego umowa na tym samym poziomie dziatalno$ci, co przed 15 Iutego 2020 r. wedtug wymogoéw
ustanowionych lub wytycznych wydanych miedzy 1 marca 2020 r. a 31 grudnia 2020 r. (lub w przypadku pozyczki z PPP
udzielonej po 27 grudnia 2020 r. wymogéw ustanowionych lub wytycznych wydanych migdzy 1 marca 2020 r. a ostatnim
dniem Okresu objetego umowy), przez Sekretarza Departamentu Zdrowia i Opieki Spotecznej, Dyrektora Centrow Kontroli
i Zapobiegania Chorobom lub Administracji ds. Bezpieczenstwa i Zdrowia Zawodowego, zwigzanych z utrzymaniem
standardow sanitarnych, dystansu spotecznego lub wszelkich innych wymagan bezpieczenstwa pracy lub klienta zwigzanych
z COVID-19. Dokumentacja ta musi zawiera¢ kopie majacych zastosowanie wymagan dla kazdej lokalizacji Pozyczkobiorcy
oraz odpowiednia dokumentacj¢ finansowg pozyczkobiorcy.

e. Dokumentacja uzupetniajaca do Arkusza Wykazu A do programu PPP ,,Warunki bezpiecznej przystani 2 dla redukc;ji
ekwiwalentu petnego czasu pracy FTE”.

Wszelka dokumentacja Pozyczkobiorcy dotyczaca pozyczki z PPP, w tym dokumentacja przedtozona wraz z jego wnioskiem

0 pozyczke z PPP, dokumentacja potwierdzajaca poswiadczenia Pozyczkobiorcy co do koniecznosci ztozenia wniosku o pozyczke
i jego kwalifikowalnos$ci do pozyczki z PPP (w tym zas§wiadczenie o zmniejszeniu wpltywow brutto Pozyczkobiorcy w przypadku
pozyczki z drugiej puli programu PPP, jesli dotyczy), dokumentacja niezbedna do poparcia wniosku Pozyczkobiorcy o umorzenie
pozyczki oraz dokumentacja wykazujaca istotng zgodnos¢ Pozyczkobiorcy z wymogami programu PPP.

Wymag przechowywania dokumentacji: Pozyczkobiorca musi przechowywac calg t¢ dokumentacje w swoich aktach przez sze$é
lat od daty umorzenia lub splaty pozyczki w cato$ci oraz zezwoli¢ upowaznionym przedstawicielom SBA, w tym przedstawicielom
Biura Inspektora Generalnego, na dostep do tych akt na zgdanie. Pozyczkobiorca musi niezaleznie dostarczy¢ Pozyczkodawcy
dokumentacje w celu spetnienia odpowiednich federalnych, stanowych, lokalnych lub innych wymogdw ustawowych lub
regulacyjnych lub w zwigzku z weryfikacja lub audytem pozyczki przez SBA.
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